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شرح وظایف :
· طراحی نقشه های معماری ، تاسیسات مکانیکی و الکتریکی در غالب تکمیل و بازسازی پروژه های بیمارستانی و مراکز درمانی و اداری واحدهای تابعه 
· تهیه اسناد مناقصه و ارسال دعوتنامه های مناقصه به پیمانکاران 
· تهیه فرمت قرارداد طبق دستورالعمل ها و بخش های صادره از معاون راهبردی و شرایط عمومی پیمان
· تهیه گزارش های ماهیانه مصوراز بازدیدهای دوره ای  پروژه ها و ارسال به استانداری
· ارسال گزارش های هفتگی واطلاعات وآماربه صورت مصور به وزارت بهداشت و استانداری.
· رابط ارزشیابی مدیریت توسعه و تامین منابع فیزیکی و امور عمرانی 
· پاسخ به نامه های ارجاعی و سایر دستورات محوله.


